
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: เทศบาลต าบลเชียงค า 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลเชียงค า  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ ์วธีิการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ
สุขภาพ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: เทศบาลต าบลเชียงค า  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ     30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ช่อง

ทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการ เทศบาลต าบลเชียงค า อ าเภอเชียงค า  จังหวดัพะเยา  โทร.054-451333 / ติดต่อดว้ยตนเอง         

ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)                  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
 

11. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 1. หลกัเกณฑ ์วธีิการ 
ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ี
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ิน



นั้น) จะตอ้งยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผดิชอบ ภายใน….ระบุ..... วนั 
ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ืน่ค  าขอพร้อมกบัเสีย
ค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต 
และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้ง
ด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
       ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะ
เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
      2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
(2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
(4) ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
       หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้น
ตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้
เสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน การ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอต่ออายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพ พร้อม

หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที เทศบาล
ต าบลเชียง

ค า 

 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของค าขอ และความครบถว้นของ

เอกสารหลกัฐานทนัที 

 

1 ชัว่โมง เทศบาล
ต าบลเชียง

ค า 

 

 



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน การ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น จนท. 

แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติม

เพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถ

ด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท า

บนัทึกความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม

ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไว้

ในบนัทึกนั้นดว้ย 

3) การพิจารณา 

 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น

สุขลกัษณะ 

    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น

สุขลกัษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสุขลกัษณะ แนะน าให้

ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

20 วนั เทศบาล
ต าบลเชียง

ค า 

 

4) การอนุญาต 

 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/

ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่

ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้ก าหนดถือ

8 วนั นายกเทศม

นตรีต าบล

เชียงค า 

 



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน การ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 

เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วั     

อนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาตใหต่้ออายุ

ใบอนุญาต 

        แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ

อายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ี

เป็นอนัตรายต่อสุขภาพแก่ผูข้อต่อ

อายใุบอนุญาตทราบ พร้อมแจง้

สิทธิในการอุทธรณ์ 

5) - 

 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง

อนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 

    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด (ตาม

ประเภทกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ

สุขภาพท่ีมีขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  

1 วนั -  

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วนั 
 

12. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 



13. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรับรอง

นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอ านาจ 

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผูมี้

อ านาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ส าเนาเอกสาร

สิทธ์ิ หรือสัญญา

เช่า หรือสิทธิอ่ืน

ใด ตามกฎหมาย

ในการใช้

ประโยชน์

สถานท่ีท่ีใช้

ประกอบกิจการ

ในแต่ละประเภท

กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

2) หลกัฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคุม

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนุญาต

ได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

3) ส าเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ท่ีเก่ียวขอ้งในแต่

ละประเภท

กิจการ เช่น 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ



ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนุญาตตาม 

พ.ร.บ. โรงงาน 

พ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

พ.ร.บ. โรงแรม 

พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 

การเดินเรือใน

น่านน ้าไทย พ.ศ. 

2546 เป็นตน้ 

ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือ

หลกัฐานเฉพาะ

กิจการท่ีกฎหมาย

ก าหนดใหมี้การ

ประเมินผล

กระทบ เช่น 

รายงานการ

วเิคราะห์

ผลกระทบ

ส่ิงแวดลอ้ม 

(EIA) รายงาน

การประเมินผล

กระทบต่อ

สุขภาพ (HIA) 

 

 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 



ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) ผลการตรวจวดั

คุณภาพดา้น

ส่ิงแวดลอ้ม (ใน

แต่ละประเภท

กิจการท่ีก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์

และหลกัฐาน

แสดงวา่ผา่นการ

อบรมเร่ือง

สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียืน่ขอ

อนุญาตกิจการท่ี

เก่ียวขอ้งกบั

อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วน

ทอ้งถ่ินประกาศ

ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 
14. ค่าธรรมเนียม 
1) อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี 

(คิดตามประเภทและขนาดของกจิการ) 
ค่าธรรมเนียม   0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)   

 
15. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นกลึง 26 หมู่ 4  ต.บา้นกลึง อ.บางไทร จ.พระนครศรีเทศบาล

ต าบลเชียงค า  โทร.054-451333 

หมายเหตุ    - 



2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
     1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

17. หมายเหตุ    - 
 
 

 
 

 


